Small Business — certyfikaty KSeF 2.0

(instrukcja z dnia 31 marca 2026 r.)

Ponizej omowione zostato pozyskanie certyfikatu do uwierzytelniania si¢ w KSeF 1 wprowadzenie go do
programu Small Business.

Certyfikat KSeF

Komunikacja z serwerem KSeF wymaga posiadania certyfikatu. Jest to cyfrowy identyfikator potwierdzajacy
tozsamo$¢ firmy lub osoby, niezbedny do logowania i wystawiania faktur. Fizycznie certyfikat to plik
zawierajacy ten identyfikator (np. jan_kowalski.crt), ktory nalezy pobra¢ ze strony Ministerstwa Finansow.

UWAGA: Jezeli twoja firma to spotka, musisz wczesniej ztozy¢ zawiadomienie ZAW-FA , dopiero wtedy
mozesz zalogowa¢ si¢ w celu pobrania certyfikatu. Na zawiadomieniu zwykle umieszcza si¢ jednego ze
wspolnikéw, cho¢ mozna umiesci¢ jednego z pracownikow. Jednak wspolnik wydaje si¢ bardziej sensownym
rozwigzaniem, pozniej to on moze w dowolnej chwili upowazni¢ dowolnego pracownika do dzialania w
ramach KSeF. (dotyczy to takze testowania na DEMO).

Pozyskanie certyfikatu

Wchodzimy na stron¢ (w momencie pisania tego dokumentu strona jeszcze nie dziata): ap.ksef.mf.gov.pl/web/
(lub dla DEMO: ap-demo.ksef.mf.gov.pl/web/).

Dla wygody proszg skorzysta¢ z przycisku w programie, ktory wywota odpowiednig strone w przegladarce w
zalezno$ci od trybu pracy:

% Ustawienia KSeF ? pd

Tryb  Token Certyfikat Opcje  Zawartos¢  Kolory Subskrypcja Sesja Faktury Dokumenty S1 S2 S3

Tryb pracy KSeF:
Wylaczony Zaloguj sie na stronie Min. Finanséw:
® KSeF 2.0 DEMO KSeF
KSeF 1.0 SR
KSeF 2.0

web2tr-ksef.mf.gov.pl/web/login

Opcje specjalne:
Uzywaj CURL (umozliwia kemunikacje z KSeF w starszych wersjach Windows)

Instrukcja F12 OK



https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/
https://www.podatki.gov.pl/media/7525/zaw-fa-01-18.pdf
https://ap-demo.ksef.mf.gov.pl/web/

Uwierzytelniamy si¢ profilem zaufanym(lub certyfikatem kwalifikowanym) swojej osoby wpisujac NIP nasze;j
firmy:

Q Krajowy System e-Faktur

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wezytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnieri do
korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

€ Powrét

Identyfikator *
@ NIP firmy

() Identyfikator wewnetrzny

NIP firmy*
NIP sklada sie z 10 cyfr

[ Whpisz NIP firmy I

web2tr-ksef.mf.gov.plfweb/login

Po zalogowaniu przechodzimy na zaktadke ,,Certyfikaty”:

— ! . /A Pamietaj!
= Me nu Q KraJ OW}! System E‘Faktu r Uwierzytelniasz sie do cgdinodostepnego Srodowiska testowegn KSeF W ramact

danych, w tym nierzeczywistych danych firmy.

B Faktury v

(O Historia segji

O Tokeny . Krajowy System e-Faktur

Krajowy System e-Faktur (KSeF) umozliwia wystawianie i

&3 Certyfikaty v udostepnianie faktur ustrukturyzowanych. W poczatkowym okresie
faktury ustrukturyzowane beda funkcjonowaty w obrocie
gospodarczym jako jedna z dopuszczanych form dokumentowania
transakcji, obok faktur papierowych i obecnie wystepujgcych w
obrocie gospodarczym faktur elektronicznych.

Wersja 2.1.0-RCI1.3



Wybieramy opcje ,,WWnioskuj o certyfikat”, wpisujemy swojg nazwe (np. ,,Jan Kowalski”) oraz wpisujem
hasto (Haslto prosz¢ zapamieta¢ — bedzie pozniej potrzebne) na koniec potwierdzamy przyciskiem w

— aial . /Ay Pamietaj!
= Menu [ Krajowy System e-Faktur Unierzyrelniasz sie do ogéinodostapnego Srodowisia testowego KSaF. W ramach rsdowiska testowegn 8831005300 ~
nalezy wiywaé zanonimizowanych danyc! - stych danych firmy.
~
B Faktury v - . . Nastepny: Przestanie
Generowanie klucza i wniosku o wniosku
Historia sesji 1z2 H H
© ! wydanie certyfikatu
2% Uprawnienia - Whioskuj o certyfikat
Q@ Tokeny v Nazwa certyfikatu* (@
Pod nadang przez Ciebie nazwa zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat
3 Certyfikaty ~ Jan Kowalski
» Whnioskuj o certyfikat I
A
Whpisz od 5 do 50 znakéw
» Lista certyfikatow
Hasto™
sSesssesRIRRIRSRRRRRY @
Musi zawiera¢ minimum: Nie moze zawierac:
@ 15 znakow @) wiecej niz 32 znakéw
@ 1 wielka litere @ polskich znakdw
@ 1 mata litere &) innych znakéw specjalnych
@ 1 ofre
@ 1 znak spedjalny: |@#$%&*()-_=+
Powtorz hasto™
sSesssesRIRRIRSRRRRRY @
Wersja 21.0-RCI.3
b

Nastepnie zaznaczamy ,,Uwierzytelnienie w systemie KSeF” i potwierdzamy przyciskiem:
Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu

_ sl . /A Pamietaj!
= Menu e Krajowy System e-Faktur Unvisrayieiniasz sis 9o GgSinadostspnego érodawiska resiowega KSeF. W ramach érodawska resiaweg 8831005300 -~

nalezy uzywad Ganyeh, w tym nierzeczywistych danych firmy.

~

Faki v - .
B Fekty Przestanie wniosku

@® Historia sesji Whnioskuj o certyfikat

an Uprawnienia v

© Wygenerowano klucz prywatny
© Tokeny v

Wygenerowany klucz jest zapisany na Twoim urzadzeniu pod nazwa Jan Kowalski i zabezpieczony
Certyfikaty ~ hastem

Przeznaczenie certyfikatu*
» Whioskuj o certyfikat
() Podpis linku do weryfikacji wystawcy

» Lista certyfikatow | (@ Uwierzytelnienie w systemie KSeF I

Certyfikat wazny od *

Mozesz zmieni¢ date, od ktdrej bedzie wazny Twdj
certyfikat. Certyfikat bedzie wazny przez 2 lata od podanej
daty.

08.12.2025 i
Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu

Ministerstwo Mapa strony Krajowy System e-Faktur
Finanséw

Deklaracja dostepnosci serwisu
. . .. Skontaktuj sie z nami
Wersja 21.0-RC11.3 Polityka prywatnosci




przyci$nieciu przycisku ,,0dswiez” otrzymujemy certyfikat, ktéry nalezy pobraé na swoj komputer opcja
Pobierz certyfikat

_ aial . /A Pamietaj!
= Menu (| Krajowy System e-Faktur feryreinissz s do agdinodostapnega Srodaviske tesiawega KSeF. W ramach 8831005300

Zrodowisks testowego nalezy uzywaé zanonimizowanych danych, wtym

B Faktur v -
' Whnioskuj o certyfikat

(O Historia sesji

©@ zZakonczono pomyslnie

an Uprawnienia v
© Tokeny v Twdj certyfikat zostat wydany. Zadbaj o jego poufnosc i bezpieczenstwo.
Certyfikaty N Certyfikat wraz z kluczem prywatnym moze zostac uzyty do uwierzytelniania w KSeF. W celu

wygenerowania certyfikatu do wystawiania faktur w trybie offline ponownie wygeneruj klucz prywatny

oraz zawnioskuj o certyfikat.
» Whnioskuj o certyfikat

Wersja 21.0-RC1.3

W ten sposob pobralismy certyfikat na dysk komputera. Zwykle plik certyfikatu (oraz plik klucza) zapisany
zostanie w folderze pobranych — begda to dwa pliki (certyfikat i klucz) — jeden zakonczony rozszerzeniem *.crt,
drugi *.key.

¥ | = | Downloads — O X
MNarzedzia gtowne Udostepnianie Widok 0
H EIE ?ardzo duze ikony : Duze ikany I [ pola wybaoru elementéw
ienk afm; Srednie ikOn}' = Mate ikOn}’ = ) Rozszerzenia nazw p||kow - S ]
Okienko [[H g . == . < Biezacy Ukryj wybrane  Opgje
nawigacji ~ s Lista = i | widok = [ Ukryte elementy elementy =
Ckienka Uktad Pokazywanie/ukrywanie
— v 1 ¥ > Tenk. > Downloads v Q) | Przeszukaj: Downloads e
R
MNazwa Data maodyfikacji Typ Rozmiar
~ Dzisiaj (2)
# Jan Kowalski.crt 08.12.2025 12:07 Certyfikat zabezpi... 2 KB
Lﬂ’ Jan Kowalskikey 08.12.2025 11:53 Plik KEY 1KB

Elementy: 2 =

UWAGA: Plik certyfikatu oraz klucza nalezy skopiowaé w bezpieczne miejsce do osobnego folderu, aby nie
zostat przypadkowo usunigty.



Ponownie wybieramy opcje ,,WWnioskuj o certyfikat”, wpisujemy swoja nazwe ale inng (np. ,,Certyfikat QR”)
oraz wpisujemy hasto (Hasto moze by¢ to samo co za pierwszym razem, ale prosz¢ zapami¢ta¢ — bgdzie pozniej
potrzebne) na koniec potwierdzamy przyciskiem w

remy Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

= Menu u .
~ Srodowisko Przedprodukcyjne

E Faktury v . . N
Generowanie klucza i wniosku o
Historia sesii 122 . .
© Historia sesj wydanie certyfikatu
25 Uprawnienia o Whniosku] o certyfikat
© Tokeny ~ Nazwa certyfikatu * O
Pod nadang przez Ciebie nazwg zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat
EX Certyfikaty ~ Certyfikat QR

» Whnioskuj o certyfikat

Wopisz od 5 do 100 znakow
» Lista certyfikatow

Hasto*
.................. ©
Musi zawierac minimum: Nie moze zawierac:
@ 15 znakdw @ wiece] niz 32 znakow
© 1 wielka litere © polskich znakew
@ 1 mata litere © innych znakéw specjalnych
@ 1gfre
@ 1 znak specjalny: [@#5%/&*()-_=+
Powtérz hasto*
I ................. i ©

Za drugim razem wybieramy ,,Podpis linku do weryfikacji wystawcy” 1 potwierdzamy przyciskiem:
Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu

m Krajowy System e-FaKtur - Aplikacja Podatnika Kser
= Menu =. . . .
< Srodowisko Przedprodukcyjne

B Fakeury v Przestanie wniosku

(® Historia sesji Whnioskuj o certyfikat

- Uprawnienia

@ Wygenerowano klucz prywatny

O Tokeny v
Wygenerowany klucz jest zapisany na Twoim urzadzeniu pod nazwa Certyfikat QR i zab
I3 Certyfikaty A hastem
Przeznaczenie certyfikatu*
* Whioskuj o certyfikat -
(@ Podpis linku do weryfikacji wystawcy |
» Lista certyfikatow () Uwierzytelnienie w systemie KSeF
Certyfikat wainy od*

Mozesz zmieni¢ date, od ktorej bedzie wainy Twoj
certyfikat. Certyfikat bedzie wazny przez 2 lata od podanej

daty.

31.12.2025 |

Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu

Druga para certyfikatow poshuzy do generowania kodow QR na wydrukach faktury. Mozna te certyfikaty
pomina¢ jezeli nie bedziemy potrzebowali drukowac faktur 1 potwierdzen transakcji.
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